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Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO

O Nducleo Espirita Irma Scheilla, representado pelo seu presidente, no exercicio de suas
competéncias legais e com a intengdo de assegurar os principios de legalidade, imparcialidade,
ética e transparéncia, conforme preconizado no artigo 37 da Constituicio Federal,
especialmente no seu inciso IX, comunica a todos a abertura de um processo seletivo destinado

ao preenchimento das vagas abaixo especificadas:

1. Da atribuicdo e vaga:

EDUCADOR(A) SOCIAL

Requisitos Escolaridade:

Ensino médio completo.

Experiéncia:

Desejavel:

Atuacdo como Educador Social;

Atuacdo na area socioassistencial;
Atendimento de criangas e adolescentes;
Atuacdo em Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos

(SCFV).

Competéncias:

Criatividade; Organizacao; Dinamismo;
Raciocinio analitico; Empatia; Atencao;
Iniciativa; Trabalho em equipe; Flexibilidade;

Boa comunicagao.

Das condi¢coes de comprovagao da | Serd considerado como experiéncia aquelas
Experiéncia vivéncias  profissionais, estagios ndo
obrigatdrios e atividades de voluntariado,

desde que comprovado por meio de
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declaragdo ou outro documento que
apresente informac¢des sobre a funcdo
desempenhada, periodo e detalhes de
identificacdo do candidato e da fonte

emissora do documento.

Carga Hordria 20h semanais.

Vencimento-Base R$1.000,00

Tipo de contrato CLT

Beneficios Vale transporte e Refeicdo no local.

Vagas 01 + Cadastro Reserva

Parametros para a avaliagao Pontualidade; Interesse na vaga;

Competéncias;  Experiéncias  anteriores;

Conhecimentos na area.

Descricdo detalhada da funcgado:

¢ Elaborar atividades com base nas diretrizes propostas pela entidade com base nos
documentos orientadores do Servicos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos e
Tipificagdao Nacional dos Servigos Socioassistenciais;

e Desenvolver oficinas socioeducativas de acordo com aptiddo de criangas e
adolescentes, que promovam a formacao cidada e o protagonismo;

¢ Desenvolver e trabalhar a partir de projetos;

¢ Adotar metodologia de trabalho que garanta o exercicio a reflexao, criticidade e
autonomia das criangas e adolescentes;

e Desenvolver atividades referenciadas a metodologias participativas e ativas com o uso
de ferramentas digitais nas propostas de atendimento presencial e remoto aos
educandos;

e Quando necessdrio participar do atendimento de educandos e familia e/ou
responsaveis;

¢ Abrir e fechar as portas de acesso as salas ou espacos de convivéncia;

e Acompanhar os educandos em atividades externas nos espacos de convivéncia social;
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e Orientar os educandos a cuidar da entidade, visando a limpeza e conservacao dos
espagos e equipamentos;

e Acompanhar os educandos durante o lanche e refeicdo, auxiliando na distribuicdo;

e Atentar-se e informar a equipe técnica sobre as auséncias dos educandos e auxiliar
nos processos de busca ativa;

¢ Alimentar diariamente a frequéncia dos educandos;

® Registrar as atividades desenvolvidas nas bases de dados, elencando os indicadores e
objetivos alcangados;

e Participar dos encontros de formacgdo continuada previstos no convénio com o
Municipio de Londrina, com base nas diretrizes da Tipificacdo Nacional por meio do
Instrumento de Monitoramento e Avaliacdo do Municipio, vinculada a Secretaria de
Assisténcia Social;

e Buscar conhecer a comunidade do publico atendido com a¢des socioeducacionais na
comunidade local;

e Cumprir e respeitar as regras e normas estabelecidas nos Pactos de Convivéncia Social
e Regimento Interno da entidade;

e Cumprir o horario de trabalho para o qual foi contratado com ética e postura
profissional;

e Comunicar e, se necessario, buscar auxilio da equipe técnica diante de situacdes
dificeis e atipicas;

¢ Organizar, monitorar e zelar pelos materiais e ambiente como um todo;

e Manter a comunicagdo assertiva e troca de informagoes e vivéncias com a equipe;

e Executar atividades tendo como base o planejamento estruturado e sanar as davidas
dos educandos e familiares;

e Promover espagos de troca de experiéncias para enriquecimento cultural e de
formacdo cidads;

e Atuar através de plataformas digitais, de forma presencial e ou remota, no
atendimento aos educandos e familiares;

e Apoiar nas entregas de alimentos e kit pedagdgico aos educandos e responsaveis,
guando necessario;

¢ Apoiar na construcdo de Informes Visuais referente as a¢ées do SCFV com educandos
e familiares;

e Realizar o encaminhamento de situagdes de alerta que envolvam os educandos para
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acompanhamento social;

e Socializar as atividades produzidas pelos educandos para publicacdo nas redes sociais
da entidade;

¢ Apoiar na realizacdo de contato telefénico aos educandos e familiares;

e Apoiar nas demandas de triagem e organizacdo de alimentos destinados aos

educandos e familiares.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Requisitos Escolaridade:
Ensino médio completo. Desejavel curso

técnico.

Experiéncia:
Minima de 06 meses de atuacdao em funcgdes

relativas ao cargo.

Conhecimentos:
Pacote Office, planilhas e rotina trabalhista.

Desejavel conhecimento na drea social.

Competéncias:

Organizacao; Dinamismo; Raciocinio
analitico; Atencdo; Iniciativa; Trabalho em
equipe; Flexibilidade; Boa comunicagdo e

Responsabilidade.

Carga Hordria 44h semanais.

Vencimento-Base R$1.655,00

Tipo de contrato CLT

Beneficios Vale transporte e Refeicdo no local.

Vagas 01 + Cadastro Reserva
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TRANSFORMANDO VIDAS, SEMPRE!

Parametros para a avaliagao Pontualidade; Interesse na vaga;
Competéncias;  Experiéncias  anteriores;

Conhecimentos na area.

Descricdo detalhada da funcao:

Apoiar e executar tarefas direcionadas pelos outros setores;

Atender telefone e secretaria;

Manter atualizado o cadastro de fornecedores e prestadores de servico;

Controlar e providenciar a atualizagdao dos documentos da entidade (certidoes, registros
dos Conselhos, Licenga sanitaria, Licenca Corpo de Bombeiros, entre outras);

Apoiar a fiscalizagdo e conservagdo dos equipamentos.

Manter arquivo, pastas e armarios administrativos organizados;

Prestar assisténcia ao RH no acompanhamento, levantamento da folha ponto,
atestados, programacdo e controle de férias;

Auxiliar nas compras de materiais e quando necessdrio providenciar no minimo trés
orcamentos para aquisicao;

Acompanhar, receber e conferir a entrega de materiais, doacdes, entregas do
supermercado, entre outras;

Controle das chaves da Instituicado;

Apoio ao restante da equipe;

Participar das reunides, quando necessario;

Realizar Prestacdao de Contas junto ao SEl e SIT.

Das inscrigoes:

As inscricBes para a vaga serdo realizadas até as 23:59 horas do dia 26/08/2023, pelo

endereco eletronico: corporativo@nucleoespiritairmascheilla.org.br. Para ddvidas entre em

contato: (43) 3325-1334.
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3. Das condigdes de inscricao:

e Possuir 18 anos completos;

e Ensino Médio Completo;

e Encaminhamento de curriculo via e-mail;

e Quando do sexo masculino, haver cumprido as obrigacdes com o servico militar
(apresentar comprovacao);

e Niao ser empregado(a) ou servidor(a) publico, nem possuir conjuge, companheiro(a) ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau no servico publico
municipal;

e Deve conter nas informagGes fornecidas pelo(a) candidato(a) todas as condi¢Ges

previstas neste edital, sob pena de desclassificacdo do(a) candidato(a).

4. Da etapa de selecao:

A selecdo ocorrerd em duas fases, comegando com a avaliagdo dos curriculos e
seguida por entrevistas com os candidatos a vaga. A avaliagdo dos curriculos terd um
proposito de classificacdo, enquanto a entrevista possuira carater eliminatério.

O resultado da avaliacdo curricular serd anunciado através do website
https://nucleoespiritairmascheilla.org.br. Nesse mesmo comunicado, também serdo

fornecidas as informagdes sobre a data, horario e local da entrevista.

5. Cronograma:

O Processo Seletivo contara com duas fases sendo a 12 a Analise Curricular e a 22 a
Entrevista, conforme quadro abaixo:

Periodo para envio de | Publicacdo da analise | Data de realiza¢do da Publicacao do
curriculos curricular e Entrevista resultado
convocacdo dos final do processo
candidatos seletivo e
classificados para convocacao do
realizagdo da primeiro(a)
entrevista colocado (a)
De 22/08/2023 a 28/08/2023 29/08/2023 30/08/2023
26/08/2023
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6. Da classificacdo final no teste seletivo:

e Oresultado final do processo seletivo sera divulgado conforme quadro acima, por meio
do endereco eletronico https://nucleoespiritairmascheilla.org.br, respeitando-se
rigorosamente a ordem de classificacdo para a vaga, onde constardo a data e a
documentagdo necessdria para a contratagdo;

e S3o de inteira responsabilidade do candidato a obtencdo de todas as informacdes
referentes ao resultado do processo seletivo. O ndo comparecimento do candidato para
assinatura do contrato no prazo determinado (data de convocacdo do candidato —
publicada no site), acarretara a perda do direito a contratagao;

e E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicagdes, bem como
observar e cumprir com todos os critérios elencados neste edital;

e A classificacdo final no processo seletivo NAO assegura ao candidato o direito de
contratagdo automatica, mas apenas a expectativa de chamamento segundo a rigorosa
ordem classificatdria, ficando a concretizacdo deste ato condicionado ao interesse, as
necessidades e possibilidade financeira do Nucleo Espirita Irma Scheilla;

e A contratacdo fica condicionada a realizacdo de inspecdo de saude por médico
credenciado pela medicina do trabalho;

e Os candidatos classificados, excedentes as vagas atualmente existentes, serdo
mantidos em cadastro durante o prazo de validade do processo seletivo e poderdo ser
convocados em funcdo da disponibilidade de vagas futuras, ficando sob sua
responsabilidade o acompanhamento das convocac¢Ges por meio eletrénico, ocorridas

durante o prazo de validade do processo seletivo.

7. Da contratagdo:

e O prazo para contratacdo do presente processo seletivo para preenchimento das vagas
descritas acima é de até 06 meses a partir da data da divulgacdo da classificacdo final;

e Ainexatiddo ou irregularidade da documentacdo, ainda que verificada posteriormente,
eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes de

sua inscrigao.
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8. Das disposicoes finais:

e O candidato podera apresentar recurso no prazo de 01 (um) dia util, contado a partir da
data de divulgacao da classificacado final;

e Os recursos deverdo ser entregues pessoalmente na unidade. Endere¢o: Rua das
Ameixeiras, 655, Jd. Rosa Branca.

e Os demais classificados poderdo, a critério da instituicdo, ser convocados para
preencher eventuais vagas que possam surgir em outros projetos da entidade, desde
gue seja na fungdo e condigbes, sem que seja necessaria a realizagdo de novo processo

seletivo no prazo de validade deste processo seletivo.

Londrina, 22 de agosto de 2023.
Amarildo Silvestre

Presidente do Nucleo Espirita Irma Scheilla



